
　記入日　 年 月 日

年 月 日

１．全面キャンセル （以下記入事項無し）

２．内容変更 （変更内容に○をして変更項目のみ記入して下さい。）

１．宿泊数変更１．宿泊数変更１．宿泊数変更１．宿泊数変更

月 日から 泊 月 日から 泊

２．利用人数・食事数　変更２．利用人数・食事数　変更２．利用人数・食事数　変更２．利用人数・食事数　変更

３．利用者変更３．利用者変更３．利用者変更３．利用者変更

４．時刻変更４．時刻変更４．時刻変更４．時刻変更

時 分頃 時 分頃

時 分頃 時 分頃

人事部　　斉藤
斉
藤

ＦＡＸ ０２６９－３４－３２３７

ＴＥＬ 03-1234-5678
備考

ＦＡＸ 03-3333-4444

受付担当者　記入欄 住友発哺山寮　記入欄

会社名 ○○○○株式会社 担当者印 ＴＥＬ ０２６９－３４－２８０７

受
付
印

部署名

出発時刻 出発時刻

到着時刻 16 00 到着時刻 15 00

削除 ２部屋希望→１部屋

追加 削除

追加

削除 ビジター

追加 削除

佐藤　良美 57 女 叔母 追加

備考

鈴木　友子 60 女 母 追加 削除

氏　名 年齢 性別 続柄 所属 変更内容

３泊目 ３泊目

3 1 3 3

２泊目 5 1 5 5 ２泊目

１泊目 5 1 5 5 １泊目

翌朝食
大人・子供 幼児

夕食 翌朝食
（2歳以上） （0～1歳） （2歳以上） （0～1歳）

1

利用人数（人） 食事数（人分） 利用人数（人） 食事数（人分）

大人・子供 幼児
夕食

　開発事業部

申込者氏名 鈴木　太郎 連絡先 　03-3333-4444　内線315

10 12 2 10 13

利用開始日 2019 10 12 部署名

2019 8 21

利用許可No. 25 会社名 　○○○○株式会社

記入例記入例記入例記入例


